
【本委託は非公開情報を取扱う件名】 

 

業 務 委 託 仕 様 書 
（委託件名：系統運用計画・運用実績データ作成業務委託） 

 

１ 委託内容 

系統運用計画・作業計画等のインプット業務と系統運用実績等のデータ整理および，データ作成業務

を委託する。 

（１） 系統運用計画インプット業務 

 ア 系統運用計画作業データ入力 

イ 系統運用計画ＨＲ資料に関するデータ入力 

ウ 系統運用計画における各種データ入力 

エ 発電制約量の変更通知のデータ入力 

オ 発電制約通知データ（算出ツール・メール宛先）整備 

（２） 作業計画インプット業務 

 ア 月間他社作業申請データ入力 

イ 年間作業申請データ入力 

ウ 年間作業一覧の整備 

エ 作業実績入力 

オ 作業操作日誌並替データ入力 

（３） 運用計画支援システム他インプット業務 

 ア 夏季・冬季対策資料に関するデータ入力 

（４） 運用資料データ作成業務 

 ア 指針・手引類の整備 

イ 発信文書データ入力 

ウ 書類データの転記 

エ 系統運用方針取扱要領等のデータ転記・整理 

オ 書類データの印刷 

（５） 給電運用実績データ作成業務 

 ア システムデータ収集 

イ 月報管理 

（６） 日報・作業日誌の整理業務 

 ア 作業日誌追加作業検索 

 

２ 契約形態 

本業務委託は準委任型契約とする。 

 

３ 委託期間 

 ４月 １日（月） ～ ３月３１日（月） 

 （以降、１年間の自動延長条項付き） 

 

４ 実施場所 

 中部電力パワーグリッド株式会社 中電千代田ビル１２階 メンテナンス室 

 

 



５ その他 

（１） 提出書類および時期 

提出書類名 数量 提出時期 

委託業務実施体制 １部 委託契約完了後すみやかに 

業務実施報告書 １部 上期・下期の業務完了後すみやかに 

委託完了検査願兼完了確認書 １部 同 上 

（２） 発注資産の貸与 

 ア 無償貸与 

  ・業務の実施にあたり，必要となる執務室のスペース，机，椅子については，無償で貸与する。 

  ・業務完了後は，受注者の責任と負担において，使用物件の原状回復を行うものとする。 

イ 有償貸与 

業務の実施にあたり，使用する発注者のパソコンの機械端末使用料は受注者が負担する。 

（３）報告および検査 

ア 受注者は，業務完了前に「委託完了検査書」「委託完了検査願兼完了確認書」を提出するとと

もに，業務完了後すみやかに「業務実施報告書」を提出し，発注者の検査を受けるものとする。 

イ 受注者は，毎週・毎月・その他の業務を実施したときは，その都度実施結果を発注者に報告す

るものとする。 

（４）準拠規格など 

本仕様書に記載なき事項は，次の諸基準・規格などに準拠すること。 

ア 請負作業施工・安全心得書 

イ 委託契約要綱 

（５）業務に関する注意事項 

ア 基本的事項 

  ・受注者は，「委託契約要綱」および発注者の指示（発注者から事前に指針および手引が配布さ

れている場合はこれも含む。）に従い，業務委託を実施すること。 

  ・業務の実施にあたり，運用に関する資料などは，発注者から支給または貸し出しを行うことか

ら管理者を選定するとともに，委託完了後は速やかに返却すること。 

イ 安全の確保等 

業務の実施にあたっては，労働安全衛生法その他の関係諸法令を遵守し，労働災害の防止のた

めに最善を尽くすこと。 

ウ 付帯作業 

受注者は，業務の実施にあたり，当然必要と認められる付帯作業は，本仕様書に記載のない事

項であっても誠意をもって対応すること。 

エ 情報の安全管理措置 

本委託は、非公開情報を取り扱う件名であるため、添付書類「情報の安全管理措置の実施につ

いて」に基づき、発注者から提供されまたは契約の履行に際し取得した情報（電磁的記録の場

合は記録媒体。個人情報を含む。）について，その漏えい，紛失，破棄，改ざん等が生じない

よう適切に管理する。 

 

６ 添付書類 

系統運用計画・運用実績データ作成業務 委託要領書  １部 

情報の安全管理措置の実施について              １部 

以 上 


